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OGGETTO: Regolamento ex art. 125 del D. Lgs 163/06 (Codice degli Appaiti) -
Procedura di acquisizione di lavori, beni e servizi mediante amministrazione
diretta e/o procedura negoziata — Individuazione delle categorie e degli importi per
lavori da affidare in economia mediante cottimo fiduciario — Individuazione beni e
servizi da acquisire mediante cottimo fiduciario e degli importi ammessi —

PREMESSO

U Che dalla data di entrata in vigore de} D.Lgs 163/06 il rinvio dinamico della
norma regionale ha comportato 1'immediata applicazione, n toto, con la mera
esclusione del sistema pubblicistico per gli appalti sotto soglia comunitaria, della
norma nazionale, rimuovendo cosi qualsiasi regolamentazione propria in materia
di acquisizione di beni ¢ servizi, considerando che per quanto attiene gli
affidamenti di lavori, nella regione Siciliana, per gli appalti sotto soglia opera
d’imperio la normativa regionale; ,

U Che con provvedimento Dirigenziale n°® 337 del 11 luglio 2008
I’Amministrazione ha approvato 1l Regolamento di applicazione dell’art.125 del
D.lgs. 163/06 (Codice dei contratti pubblici), disciplinando 1 coatratti in
economia relativi a servizi e formiture, mell’ottica deila semplificazione delie
procedure da adotlare per acquisti contenuti entro i limiti previsti daila normativa
sopra citata;

(d Che nel contempo sono intervenute moditiche normative in materia, sia come
entrata in vijgore del D.P.R. 207/2010 avente ad oggetto 1l Regolamento di
esecuzione del suddetto Codice, che disciplina in modo puntuale anche il settore

degli acquisti in economia {(artt.329-338) i D.L. 90/2014. convertito nella
F42004 (ritorma delle P.A) 1 DL, 66/2014 convertito in L.89/2014 (Spending
Review 3);



CONSIDERATO

I Che ¢ necessario, pertanto per la gestione e conduzione giornaliera delle attivita
degli Uffici dell’ Amministrazione dotarsi, ai sensi € per gli effetti dell’articolo
125 del decreto legislativo 163 del 2006 e successive modifiche e integrazioni, in
virtt di quanto in premessa, di adeguato regolamento per 1’acquisizione di lavori,
servizi e forniture in economia,

U Che ¢ opportuno per quanto attiene i lavori in economia, anche se territorialmente
materia di competenza della Regione Sicihiana, acquisire le modalita del
regolamento ex D.Lgs 163/06 fissate all’articolo 125 comma 6 lettere a), b) con
importo ridotto a €. 40.000,00 {quarantamila), ¢), d). e), f) in quanto non in
contrasto con la L.R. 7/02 e successive medifiche ¢ integrazioni;

U Che il Coordinatore Generale ha dato incarico al Responsabile ad interim della
U.0. 06 affidamento contratti pubblici, avv.Natalia Alimena, di redigere apposito
regolamento, fornendo alla stessa le relative direttive in relazione alle politiche di
approvvigionamento cui € necessario si adegui I’ Amministrazione;

[ Che con nota del prot. Informatico 001-00782-USC/2015 del 26 gen-2015 il
responsabile della U.O. 06 ha trasmesso al Coordinatore Generale una bozza del
regolamente, per le opportune osservazioni ed integrazioni;

A Che in data 03 giugno 2015 il Coordinatore Generale ha dato il nulla osta alla
redazione del nuovo regolamento di applicazione dell’art.125 del D.LGS 163/06
cosl come formulato;

RITENUTO,

1 Opportuno procedere all’approvazione del Regolamento sopra citato, anche in
considerazione delle novita introdotte dal punto di vista normativo;

L Che, come sopra citato, a seguito delle recenti disposizioni in materia di codice
del contratti e norme ad esso comunque correlate, 1l Responsabile ad interim della
U.0. 06, ha provveduto ad apportare i conscguentl adeguamenti del regolamento
preesistente;

[ Che il Responsabile della U.O. 06, affidamento Contratti pubblici ha, infine,
predisposto il Nuovo Regolamento ex articolo 125 sotto riportato:
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REGOLAMENTO PER L'ACQUISIZIONE IN
ECONOMIA DI BENI, SERVIZI E LAVORI

art.125 D.Lgs. n. 16372006
Determinazione Dirigenziale n. del 7/ /

Artf
Oggetto del regolamento

{l presente regolamento disciplina le modalfila, [ limiti e le procedure per Dacquisizione in
economia di heni, servizi e lavori, di seguito denominati “interventi”, in attuazione di
quanto disposto datl’art. 123 del codice dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture
approvato con D.Lgs 12 aprile 2006, n.163 ¢ s.m.i., come recepite in Sicilia dalla Lr. ]2
luglio 2011, w12 di seguito denominato “codice”, wonché dal relativo Regolamento di

esecuzione ed attuazione approvaio con D.P R 5 ottobre 2010, n.207.di seguito denominato

“regolamento”.
Art2
i Modalita di acquisizione in economia e limili di spesa
z L acquisizione in economia degli interventi puo avvenire:
a. in amministrazione diretta;
b. «a cottimo fiduciario.
2 Sono eseguiti in amministrazione diretfa gli interventi per | gquali non occorre la

partecipazione di aleun operatore economico. Essi sono effettuati con materiali e mezzi
propri o appositamente noleggiati e con personaie propric. Per quante concerne i lavor
assunti in amministrazione dirvetta, 'imporio del singolo intervento non pud comportare una
spesa superiore a 40.000 euro.

3 Sono acquisiti a cottime fiduciario gli interventi per i quali si rende necessario,
ovvero opporfuno, con procedura negoziata, I'affidamenio a operatori

Economici.

4. Le forniture di beni e di servizi affidati in economica ad operatori economict sono
ammessi per importi inferiori a 200.000 euro, con esclusione dell’J V. A.

5. Lesecuzione dei lavori affidati in economia ad operatori economici é ammessa per
importi non superiori a €.200.000 con esclusione dell’[VA.

6. Per lavori, servizi e forniture inferiore a 40.000,00 euro ¢ consentito !'ajfidamento
diretto da parte del responsabile del procedimentc (art !23,comma § e comma 11 del
“codice”).

Art.3
Tipologia di beni ¢ servizi affidabifi in economia

E ammesso i vicorse alle procechure di spesa in economia per acquisizione dei seguenti
beni e servizi pei limiti degli importi sopra indicati al netto defl’ L V.A.:

1} spese per [acquisto, munutenzione ¢ riparazione di mobpili e arredi | nonché
complementi di arrvedo, segnaletica e suppellettili perv uffici;

2) spese per lacquisto di fotocopiatrici, «limalizzatori, macchine ed attrezzature varie.
crogaiori d'acqua, impicmti e altrezzature antincendio, ascensori. apricancelli. materiali
eletirici. comprese le opere di insiafluzione ¢ collocazione.

(i) Q O attvit Regolaments imermy Daterming regel ox art 125.dix 3



3) spese per [acquisio di apparecchiature anche di tipo informarico, nonché di
programmi software e accessori informatici.

4) spese connesse all’igiene, alla prevenzione, alla sicurezza nei luoghi di lavoro, anche
antincendio, ed agli adempimenti di cui af decreto legislativo n. 8172008 e successive
modifiche ed integrazioni,

3) spese per Dacquisio di beni di facile consumo anche di tipo informatico per if
Sumzionamento degli uffici, ;

6) spese per la manutenzione ed assistenza tecnica di macchine ed apparecchiature
anche di fipo informatico nonché spese per servizi informatici e impiantistica collegala,

7) spese per 'acquisto di libri, stampe opuscoli e simili, riviste, giornali e pubblicazioni

di vario genere ed abbonamenti a periodici e ad agenzie di informazione anche su supporto
informatico,  riproduzioni forografiche. peflicole ¢ carta sensibile per folografie e
cinematografia inerenti ai compiti d’istituto, spese per rilegature comprese quelle occorrenti
per le Gazzeite Ulficiall,

8) spese per Servizi di pulizia, deraitizzazione, disinfestazione dei beni e dei locall,
nonché spese per servizi ausiliari e per la sicurezza, la guardiania ed il controflo di locall,
9) spese per corsi di preparazione, formazione e aggiornamnento del personale, spese

per quoie di pariecipazione a corsi, convegni, fiere, seminari e manifestazioni indetti da enti,
istituil ed amminisirazioni varie,;

L) spese per Servizi assicuralivi,

£1) spese per 'acquisio, roleggio o leasing, riparazione e manulenzione di veicoll,
rimorchi, materiale ed attreczature per il soccorso; acquisio di materiale di ricambio,
combustibili, carburanti, lubrificanti, estinguenti ed altro materiale di consumo

12) spese per la telefonia fissa e mobile e postali,

13) spese per [ servizi di consulenza, studi ricerca. indagini e rilevazioni connesse,
d’ingegneria ed architetiura,

14) spese per la partecipazione e lorganizzazione di convegni, congressi, conferenze,

riunioni, mostre ed aftre  manifestazioni  culturali e scientifiche  nell’interesse
dell ' Amminisirazione, in ltalia e all’estero, riunioni, mostre, cerimonie, per informazioni di
attivite;

13) nonché le spese per ospitare i relaiori

16) spese per la divilgazione di bandi di concorso o di gara o avisi a mezzo stampa od
altri mezzi di informazione;

17 spese per ['organizzazione di concorsi e per ['espletamento delle prove;

18) spese per acquisto huoni pasio,

[9) spese per acquisio, noleggio e gestione, manutenzione di apparecchiature, i reil e

sisteni telematici, di materiale informatico di vario genere, per paccheiti e prodotii sofrware
e per servizi informatici, compresa ['assistenza specialistica e di programmnazione,

20) spese per inlervenli destinati a fronieggiare situazioni di pericolo connesso ad eventi
calamitosi di varia natura, nonché per la riparazione di danni causati daglhi stessi, per
interventi di somma urgenza riguardanti la siabilita degli edifici di proprieic dell Istingo, per
frterventi riguardanti 'esecuzione di sfratti di immobili di proprieta dell JACP.

21 acquisizione di beni e servizi nell 'ipotesi di risoluzione di un precedente rapporio
contratiuale ¢ quando cio sia ritenuto necessario o convenlenie per assicurare la presiazione
nel termine previsio dal contraito,

22) acquisizione di beni e servizi nell'ipotesi di completamento delle prestazioni non
previsie dal contratio in corso, qualora non sia possibile imporne ['esecuzione nell’ambiio
dell oggetto principale del contraito medesimo,

23) acguisizione Jdi beni e servizi nefla misura sirettaimente necessaria nel caso i
contraiti in scadenza o gia scaduti, nelle more delio svolgimento delle ordinarie procedure di
scelta del contraente,

24y acqguisizione di heni e servizi nei casi i eventi oggetiivamente imprevedibili ed
urgenti, af fine di scongiurare situazioni di pericolo a persone o cose, ovvero per l'igicie e
salute pubblica. ovvero per if patrimonio dell’Ente;

23) acguisizione Ji beni e servizi non ricompresi nelle tipologie di cui ai precedenti punti,
rientrentt nefl ordinarvic anuministrazione delle funzioni istituzionali dell’ Istituro,



Resta comungue prioritario nel caso dJi forniture di beni e servizi Mutilizcazione del Mercaio
Flettronico della Pubblica Amininisirazione ¢ delte Convenzioni CONSIP.

I contratti stipulali in violazione degli obblighi di approvvigionamento attraverso gli
strumenii di acquisto messi a disposizione da CONSIP spa sono nulli. costituiscono illecito
disciplinare e sono causa di responsabilita amministrativa,

Art 4
Tipologie inerenti ai lavori affidabili in economia

I3 £ possibile il vicorso all’acquisizione in economia dei lavori, con i limiti di imporio
di cui all art 2 commi 5 e 6 del presente regolamento, per gli inferventi di manulenzione del
pairimonio di genere, per 'esecuzione di lavori pubblici di cui all’art. {25 comma 6 del
“codice” nei limili di cui si é detto.

2. [Havori che hanno le caratteristiche di cui ol primo comma e che possono eseguirsi in
ECOROMIa SONO | Seguenti.

a) Le riparazioni urgenti per frane. erosioni, insiabilita dei muri sostegno, rovine di
manufatti ecc..

b) FPer il servizio delle fognature:

- la manutenzione delle fognatire di pertinenza dei plessi in proprietit e/o gestione, nel
case di urgenza anche nei plessi gia in condominio misti tra Istitido e privalo;

¢l Per il servizio relativo agli immobili di proprietd:

- la manwtenzione dei fabbricati con relarivi impianti, infissi e manufaud, la riparazione
e adaitamento dei locali;

d) per il servizio in genere dei lavori pubblici:

-la manutenzione dei giardini, dei parchi, pusseggi e arredo condommniniale negli edifici di
proprieti e/o gestiti dafl'[stituto.

- 1 puntellamenti, concatenamenti e demolizioni di fabbricati e manufaili pericolanti;

- 1 lavori e provviste da eseguirsi d'ufficio a carico ed a rischio degii appaltatori nel rispetio
e nel limiti economici di cui alla norma che ha date tuogo all ‘affidamento del contratio;

- [ lavori e provviste da eseguirsi con le somme a disposizione dell amministrazione nei lavori
dati in appalfo;

-ogni lavoro da eseguirsi d’urgenza, quando non vi siano il tempo ed il modo di procedere
all’appatte o siano infruttuosamente esperite fe procedure aperte, ristretie, oppure nelle
condizioni previste dalla legge, non abbiane avuto esito positive le procedure negoziate;

- [ lavori du eseguirsi d ufficio a carico dei contravventori alte leggi. ai regolamenti ed alle
ordinanze sindacali.

L' dAmministrazione avra cura di prevedere in apposito capitolo di bilancio

Art.3 ’
Divieto di frazionamento )

Ai sensi del comma 13 dell’art, 125 del “codice’”, nessuna prestazione di beni, servizi ¢
favori, comprese le prestazioni di manutenzione, periodica e non periodica, che non ricade
nell’ambito di applicazione del presente provvedimento di spese in economia. puo essere
artificiosamente frazionata allo scopo di sottoporla alla  disciplina delle acquisizioni in
economial.

Art6
Organi responsabili

i) L'affidamenio i forniture di beni e servizi e lavori in economiu e disposto dal
dirigente el Servizio interessato, previa aulorizzazione Jdel Responsabile dell ufficio
comiubile,

N



2) Per ogni acquisizione {n economia si provvedera aliraverso un responsabile del
procedimento, ai sensi della legge 1241790 nonché ai sensi dell’art. 125, comma 2. ¢
dell’art. 10 del “codice”, incaricato dal dirigente del servizio interessaio. In mancanza del
predetio incarico il responsabile unico del procedimento si ideniifica nel dirigente medesimo.
3 H consegnaiario che sia staio aqutorizzato a svolgere le procedure per Uaffidamenio
di beni, servizi e lavori in economia assume a tutti gli effeiti la figura del responsabile del
procedimento di cul al precedente conna 2.

4) Latto che auforizza il ricorso afla procedura in economia da parte del dirigenie
deve indicare:

. L esigenza di soddisfare:

] I motivi per cui é adottata la procedura in economia;

. In quale fipologia di spesa, previsia nel presente  provvedimento,  rieniri
lacquisizione,

. l nominative del vesponsabile del procedimenia;

* L'importo presunto della spesa;

. Il capitolo di impuiazione,

. La dichiarazione di aver rispettato il diviero di frazionamento di cui al precedente
art.4;

. La facolid dell’ Amministrazione di richiedere alla ditta affidataria estensione

dell affidamento nel rispetio del quinto d'obbligo.

A7
Pubbliciia e comunicazioni

) Le procedure di acquisizione e di esecuzione dei lavori in economia non sono
softoposie agli obblighi di pubblicita ¢ di comunicazione previste dagli artt. 122 e 124 del
“codice” dei contratli pubblici

2) Ogni acquisizione ed ogni intervenio deve essere regisirato af sistema informativo di
monitoraggio gara dell autoriia per la vigilanza sui contratti pubblici, con aitribuzione del
“cadice” identificativo gara (CIG) e, se richiesto, devono essere registrate nel sistema di
“Monitoraggio degli investimenti pubblici (MIP/CUP)”, con attribuzione del " codice’ unico
di  progetto (CUP). Tali codici doveanno  essere  riportati nella  documentazione
amminisirativa e contabile inerenfe lacquisizione, ai sensi deila normaiiva vigente,

3) Gli affidamenti mediante  cottimo  fiduciario per importi pari o superiori a
E40.000.00, al netto degli oneri fiscali, sono soggeti all'obbligo di avvise di post -
informazione mediante la  pubblicazione nel sito web dell Istituto, ai sensi degli
artt {73, comuna 2 e 331,comma 3, del “regolconento”.

4) Le procedure di acguisizione ed esecuzione di lavori, beni € servizi di cui al presente
Regolamento devono essere comunicate ai sensi della L.190.20]2.

Art ¥
Procedira per Pesecuzione delle acquisizioni in economia

1) Lacquisizione dei beni, servizi e lavori in economia é effelivala in via ovdinaria sulla
base di un progetio che individua Vesigenza da soddisfare, importo stimato o presunio,
nonché il nominativo del responsabile del procedimento incaricato, corredato altresi da
capitolato speciale dappalto o d'oneri, elaborari dagli uffici tecnici preposti, ovverc sulla
base di preventive indagini di mercoto idoneamente documentate (siti web, richieste informali
ad aghneno .3 operatori economici, elcr ovvero, in mancanza di wn progelio, sulla base di
wuna relazione riassuniiva contenente le exigenze tecniche dell wificio di competenza del
servizio richiesto ¢ i suo importo massing .

2) Per la determinazione degli importi presunti della spesa da porre a base di gara si fa
riferimento o listini e prezzari ufficiali ovvero si vicorre af prezzi stabiliti da Consip ¢ MEPA
per cugetti corrispondenti a quelli du aequistare.



3) L'acquisizione dei beni, servizi e favori in economia per imporii pari 6 superiori a
40.000,00 euro con esclusione dell'TV.4. ¢ effettuata treonite coitimo fiduciaric mediante
affidamento ad operaiori econamici. La scella del soggetto affidarario, presso cul effeltuare
lacquisizione, deve avvenire nel rispetto dei principi di trasparenza, rolazione e parita di
tratiamento, previa consultazione di almeno cingue operatori economici che siano in
possesso dei requisiti di idoneita morale, capacita tecnico-professionale ed economico-
Sinanziaria, individuati tra quelli inseriti nell’albo unico dei fornitori di beni e di prestatori di
Servizi, Istituito presso U'lstitito, distinto per categorie merceologiche e nell’albo delle ditte
di fiducia istituito presso Ulstituto siesso per quanto attiene ai lavori.

4 £ consentito il ricorso ad imprese non inserite ai predetti albi, previo acceriamento
dei requisiti necessari, quando per la categoria merceologica richiesia per i beni ed i servizi
o per le caratreristiche tecniche dei lavori, non risultano imprese iscritte o in tutfi i casi in cui
cid sia ritenuto necessario, opportuno o convenienfe, purché tali circostanze risultino
esplicitamente dagli atti d'ufficio, ovvero nel caso di wiilizzo delle procedure telematiche di
acquisto previste dal D.P.R. 4 aprile 2002 n. 10! e successive modifiche ed integrazioni
fmercato eletironico).

3) Per lacquisizione di beni, servizi e lavori é consentito !gffidamento diveito da parte
del responsabile del procedimento qualora limporto complessivo presunto é inferiore a
40.000,00 ewro con esclusione dell’LV.A., ovvero nel caso di beni e servizi gestiti de soggetti
in regime di privativa in relazione alle caratteristiche tecniche, artisticke e di mercato, fermo
restando la negoziazione dell’offerta divettamente con 'operatore economico, qualora,
tuttavia, per 'acquisizione dei suddetti beni ci si rivolge a ditte che commercializzano tali
prodotii, occorre ugualmente le prescrizioni di cui al precedente conumna 4.

Quando si preferisca far precedere il conferimento da un sondaggio di mercato inteso a
verificare le miglior condizion:, il RU.P. puc provvedervi anche atrraverso indagine
esplorativa mediante richiesta i preventivi via Mail e fax.

6) L acquisizione di prestazioni di servizi di ingegneria ed architettura nonché relative
ad attivita di studio rilievi ed indagini connesse, il cul imporic stimato sia inferiore a
40.000,00 ewro LV.A. esclusa, puc essere effettuata mediante affidamento diretio, nel rispelto
delle procedure previste dall’art. 125 comma 11 del “codice”, dall’are 267 conmna 10 del
“regolamento” nonché dall art 12 della legge regionale n. 12/2011.

7) Per gli importi pari o superiori a 40.000.00 euro ed inferiori a 100.000,00 euro si
procedera con le modalita di cui agli artt, 91 comma 2 e 37 comma 6 del ™ codice”.

8) Per I'affidamento di incarichi di cui ai precedenti commi 6 e 7 si fara ricorse all 'albo
unico regionale istituito ai sensi dell art. 12 della legge regionale n. 12/201 1.
9) La richiesta dei preventivi/offerte, che possono essere corredati da capitolati speciali

d’appalto o da appositi disciplinari, da inoltrare agli operatori economici mediante letterc o
con altro mezzo {telefax, posia elettronica) deve riporiare.

al Loggerto della prestazione;

b) Le caratteristiche tecniche;

cile qualita e le modalita di esecuzione evidenziando la possibilita di affidamento e/o la
consegna sotto le riserve di legge, nelle more della stipula del contraito,

d) le eventuali garanzie richieste;

e} i criteri di scelta del contraente,

S il prezzo complessivo, | prezzi unifari e le quantita delle singole voci che compongono la
spese;

g) modalita di gara ed aggiudicazione (prezzo pi basso ovvero offerta economicamente pilt
vantagglosaj;

k) in caso di procedura di aggiudicazione col criterio dell'offerta economicamenie pil
vaniaggiosa, la richiesta di offerta deve precisare gli efementi di valutazione delle offerte ¢ la
relativa ponderazione. Gli elemienti di valutuzione devono essere pertinenti alla natura,
all’ oggetio ed alle caratteristiche della Jornitura o prestazioni richieste, ed a fitolo
esemplificativo sono: la qualita; il pregio teenico le carafteristiche funzionali ed estetiche, le
caratteristiche ambientali; il costo digestione o meontenzione, gl elementi migliorarivi
dell offerta; i servizio di assisienza tecnica successivo alla vendita, il rermine di consegna o
di esecuzione; I'impegno sul reperimento dei pezzi di ricambio;

i) te modalita di pagamento;



I} Uinformazione circa ['obbligo di assoggettarsi alle condizioni e penalita previste e di
uniformarsi alle norme legislative e regolamentari applicabili alla fornitura o servizi da
espletare, e all escecuzione dei lavor;

kj la facolta dell’Amininistrazione di provvedere all ‘esecuzione dell’obbliguzione « spese
della ditta aggindicataria ¢ di procedere alla rescissione del rapporto negoziale, mediante
semplice denuncia, nei casi in cui la ditta venga meno alle obbligazioni assunte.

1) Pufficio referente ed eventuali altve indicaziont utili al fornitore;

m) il rermine massimo di ricevimento delle offerte, normalmente non inferiore a giorni 10
dalla data di invio della lettera dinvito;

n) ogni altra precisione ritenuta necessaria ai fini dell ‘acquisizione,

o} il “codice” identificatve di gara “CIGT rilasciato dal sistema informativo cli
monitoraggio dell’aworita per la vigilanza dei contratti pubblici e, ove previsio, il “codice”
unico di progetio " CUP”, rilasciato dal sistema MIP/CUP, codici che devono essere indicati
dal RUP.

10 La lettera d'invito deve contenere, altresi, indicazioni in merito agli oneri di sicurezza e
DUVRI ( Documento unico valutazione rischi) ove necessari.

[2) [ prevemtivi sono esaminali da una commissione all'vopo nominata dalla stazione
appaltante ed e composta da tre componenti di cui un dirigente- o suo delegato-  che la
presiede e da due funzionari e/o istrurtori individuati in relazione alla natura dei beni, servizi
e lavori da acquisire. La commissione redige e sottoscrive il verbale di gara, individuando
["operatore economico a cui ¢ aggiudicata 'acquisizione e nei casi previsti dell art.4 della
fegge regionale n 12/2011, la stazione appaltonte effettua le dovute comunicazioni af
dipartimento regionale tecnico secondo le modalita previste nel medesimo articolo.

13) Sulla base delle risultanze della gara informale riportate nel predetto verbale, si emette
apposito atto dispositive per la susseguente acquisizione dei beni e servizi, che sara
perfezionato:

a) mediante lettera di ordinazione, quando Uimporto della spesa non superi l'ammontare di
40.000.00euro con esclusione dell' L V.A.;

b) mediante atto negoziale negli aitri casi.

1)1 suddetti atti dovranno riportare gli stessi comtenuti previsti nella lettera d’'invito e
comprendere almeno:

a) la descrizione dei beni o servizi o lavori oggetto dell ordinazione;

h) la quantita ed il prezzo degli stessi con indicazione dell’ V. A.;

o) la qualita, le modalita ed i termini di esecuzione;

d) gli estremi contabili (capitolo);

e) la forma di pagamento;

Ji le eventuali penali per la ritardata o incompleta esecuzione, nonché ['eventuale richiano
all’obbligo dell 'assuntore di uniformarsi alle vigenti norme di legge e regolamenti;

2) lufficio referente ed eventuali altre indicazioni utili al fornitore,

f) le procedure con le quali si procederda alla verifica della fornitura.

{3} Nel caso di lettera di ordinazione, I'impresa deve esprimere per iscritto

all Amministrazione la propria accettazione | nell acquisto di beni e servizi con MEPA, si
considera accettazione 'ordine eseguito telematicamente,

16) Nel caso dei lavorl si procede mediante atto negoziale,

17) Nel in cui la procedura da attivare & presente negli " acquisti in rete” quindi CONSIP o
ME.PA. la procecure da seguire é la seguente:

a- il Coordinatore Generale, su indicazione di una problematica o fabbisogno imviata
da un Responsabile di Unita Operativa interessata, noning it Responsabile Unico
del Procedimento (RUP) ai scusi dell art {23 comma 2 ¢ dellart. 10 del “cocdice”
In mancanza del predetro incarico, iF RUP si identifica nel dirigente medesimo,

bh- I RUP nominato, provvede a svolgere nn propria indagine di mercato redigendo wn
provvedinento dirigenziale, che divra contenere. dichiarazione
dell Amministrazione di Vvolonia a contraree " impegno di spesa; iT CIG: criverd
della veelta del contraente faffidamento divetto, R.d 0.} descrizione del prodotic o
servizio che abbisogna all ‘wmpiinistrazione;  descrizione dell aitivita che dovra
svodgere Doperatore economico; bozza del comratto;
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C- I RUP trasmettera af ' Punto Istruviore” (un fumzionario dell dmministrazione), i
proveedimenio dirigenziale upprovato, il quale provvederg alle verifiche per
convenzioni CONSIP o acquisto tramite MEPA e successivamente trasmetlerd
lordine di acquiste al “punio Ordinante” ¢ Dirigente o funzionario con mansioni
apicali);

d- nell ipotest che la fornitura o servizio richiesic non dovesse essere presente né nel
CONSIP e né nel ME.PA, il “pumto istruitore” comunichera al RUP, allegando
documentuzione a comprova che lUindagine su acguisti in vete & risullata negativa,

¢- Il RUP conseguentemente procederd o con aulorizzazione di acquisto a cassa {per
importi inferiori a €550,00 IVA esclusa) o ricorrendo alle procedure di cui al D.lgs
163/06.

Ar9
Verifica della fornitira dei beni e della prestazione dei servizi - pagamenii

1) La fornitura dei beni e la presiazione dei servizi sono soggelli, entro 20 giorni
all’acquisizione ,a collaudo o ad attestazione di regolare esecuzione da parte del
responsabile del procedimento .

2) ll responsabile del procedimento ha I'obbligo della verifica di rispondenza del bene
e/o de! servizio alla consegna e in corso d’opera, anche in caso di delega di attivita o di
parte di attivita ad altro funzionario.

3) I consegnatario provvede, aliresi, all’immediata presa in carico della fornitura ed
alia comunicazione al RUP della consegna avvenulta con gli eventuali rilievi.
4) Nel caso di fornitura di beni il dirigente compelente responsabile della spesa,

gualora necessario in dipendenza delle caraiteristiche intrinseche e fumzionali dei beni
oggetto della fornitura, determinera, coniestualmente all'autorizzazione di cui al comma 5
dell’art. 8, se gli stessi dovranno essere sotioposti a collaudo o ad atiestazione di regolare
Jornitura.

3) il collaudo é eseguito da fumzionario nominato dal Dirigente Generale nei termini di
legge. dei beni,

6) Le fatture velative all acquisizione dei beni e dei servizi non potranno essere pagate
se non sono punite del visto di liguidazione del divigente responsabile della spesa previo
collaudo o verifica di regolare esecuzione, nonché 'avvenuta invenlariazione ove prevista,
nel rispetlo delle alire norme di contraito; e nel caso di spesa delegata il visto di liguidazione
dovra essere apposito sulte fatture dal funzionario delegato alla relativa spesa.

7) { pagamenti sono disposti dal RUP.

8) enlro sessanta giorni dalla data del collaudo o della verifica di regolare esecuzione,
previo accertamento della regolarita contributiva e laddove previsto, fiscale,

Art. 10
Liquidazione dei lavori effettuaii mediante cottimao

Per i lavori effettuati mediante coltimo fino a € 40.000,00 la contabilitg ¢ sostituita dal visto
sulle fatture apposto dal responsabile del procedimento o, se nominato, dal diretiore dei
lervori, quale aitestazione di corrispondenza dei lavori con gquanto fatturaro, il pagamento dei
corrispellivi é comungue preceduto dall’accertamento della regolarita contribuiiva e,
laddove previsto. fiscafe.

Art 1 f
Collaudo dei favori in economia

Il certificato di collaudo e sostituito da quello di regolare esecuzione ai senst di quanio
disposio dall art 147 del "~ codice”



Art. 12
Garanzie

Le imprese affidatarie — fatti salvi i casi in cui Ulstituto non ritenga necessario disporre
diversamente — sono esonerate dalla costituzione della garanzia fideiussoria per gli appalti di
importo inferiore a 40.000,00 euro. con esclusione dell L V. 4. -

Art i3
Inadempinrenti

Nel caso di inadempienza per fatli imputabili al soggetto o all'impresa cui é stata affidata
['esecuzione dei lavori, o delle formiture dei beni ¢ servizi di cui al presente provvedimenio, si
applicano le penali stabilite nell’atio o leltera di ordinazione. Inoltre I'Amminisirazione,
dopo formale ingiunzione, a mezzo leitera raccomandata con avviso di ricevimento, rimasta
senza esilo, puo disporre l'esecuzione di hutto o parte del lavoro, o la fornitura del bene e del
servizio, a spese del soggetio o dell'impresa (inadempienie) salvo [esercizio, da parte
dell’ Amministrazione, dell azione per if risarcimento del danno derivante dall’inadempienza.
Nel caso d'inadempimento grave, |'dmminisirazione pud, altresi, previa denuncia scritia,
procedere alla risoluzione del contratto, salvo. sempre, il risarcimento dei danni subiii.

Art.i4
Istituzione degli elenchi di operatori economici

Per i lavori, servizi e forniture di cui af presente regolamento. 'IACP di Palermo costituisce
l'Albo delle imprese di fiducia , formato da elenchi di operatori economici che ne fanno
richiesta per le categorie e classifiche come disciptinate dal D.P.R 3472000 ¢ per categorie
merceologiche conformi alle disposizioni di leggi vigenti.

L dmministrazione provvede alla formazione del suddetto Alho previa pubblicazione

di apposito avviso- che prescrive i requisiti di qualificazione generali e speciali previsti per
affidamento di contratti mediante procedura aperta e ristretia-  sul silo informatico
dell'Ente ed all'Albo Prelorio del comune di Palermo.

Le imprese che intendono partecipare devono possedere i requisiti richiesti, che auto-
dichiarano secondo lu modulistica scaricabile dal sito dell Ente.

In relazione alle autocertificazioni prodotte, 'Amministrazione si riserva la potesta di
verifica ed in caso di accerlala carenza dei requisiti o di falsa dichiarazione provvederd al
rigetto della domanda di iscrizione con effetto interdittivo  annuale. segnalando, altresi if
Jaito all’ ANAC ed alla competente Procura della Repubblica.

Gli operatori economici iscritti nell ‘elenco nella medesima categoria vengono selezionati con
criterio rolativo seguendo 'ordine di iscrizione nell elenco medesimo.

Nel caso in cui il numero degli operatori iscritti per ciascuna categoria sia insufficienie
rispetto al mwnero minimo necessario per legge e per il presente regolamento o ritenulo,
comungue non idoneo dal responsabile del procedimento acd assicurare una sufficiente
concorrenzialita, lo stesso responsabile del procedimento puo integrarve ['elenco degli
operalori da invitare mediante altri soggetti individuati tramite indagini di inercailo.

Lalby delle imprese di fiducia sara costituito  amualmente dall’ ente sulla base
pubblicazione di un nuovo avviso.

A decorrere dalla data di entrata in vigore del presente Regolamento sono abrogale le
previgenti disposizioni regolamentari.

Art. 13
Enirata in vigore

f presente regolamento entrera in vigore datla data di adozione della deliberazione di
approvazione dollo stesso.
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U che

U Che il predetto regolamento contiene le prescrizioni di cui all’articolo 123 del
D.Lgs.163/06 es. m. e}

O Che con determina n°59 del 19 feb.2015 & stato approvato 1albo delle imprese di
fiducia dell’ Amministrazione per I’atfidamento di lavori, beni e servizi anno 2015.

Tutto ¢ido premesso, considerato e ritenuto, il Responsabile ad interim della U.O.
06 per il Servizio II propone:

(] Di approvare il regolamento che precede;
[ Di dare mandato alla U.0.06 di provvedere alla pubblicazione integrale del
predetto regolamento sulla bacheca dell’ Amministraziong ¢ sul sito istituzionale;

IIRESPONSABILE AD INTERIM

Pella U.0. 06
# ',»l.;{\latalja ¥limena
Palermo Ui LK _ .~ T
1l COORDINATORE GENERALE
VISTI:

0 il Decreto Legislativo n 29 del 3 febbraio 1993 e s.m.i concernente la
razionalizzazione  dell’organizzazione delle  amministrazioni  pubbliche e
revisione della disciplina in materia di pubblico impiego:

0 la Delibera Commissariale n. 33 del 25 novembre 2009 concernente la
Modifica dell'integrazione della delibera commissariale n°i09 del 26 marzo
1999

m] la Delibera Commissariale n 34 del 25 novembre 2009 concernente
Uapprovazione ed adozione del nuovo regolamento di contabilita,

m] la Determina Dirigenziale n. 233 del 02 luglio 2014,

0 la Delibera Commissariale n. 4 del 02 luglio 2014,

a il Dlgs. 163/06 concernente la normativa sui contratti pubblici per la parfe
operante in Sicilia;

| il D.P.R 207 del 2010 concernente il regolamento sui contratti pubblici per la
parte operante in Sicilia,

o [ordine di servizio n. 15 di affidamento ad interim delle responsabiliti relative
alla U.O 6 Affidamento contratti, all ‘avv. Natalia Alimena,

» la delibera Commissariale n. 10 del 21 onobre 2014 di nomina di
Coordinatore Generale, all’arch. Ernesto Buttice,

m] La regolarita tecnica della superiore proposta.

DETERMINA

U Di approvare il regolamento che precede;
U Di dare mandato alla U.0.06 di provvedere alla pubblicazione integraie del
predetto regolamento sulla bacheca dell’ Amministrazione e sul sito jstituzionale

E

PALERMO LI
IL COORDINATORE GENERALLE
ARCH. Erri?xrq Bult!gé -

i 2003 U 06l O 06 mttvita' Rezolamenta inte Clermina regnd ex art 123408 -]]



